
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDAŞA SUNULAN
HİZMETİN ADI

İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

1 Emlak Beyanı

1 - Tapu Fotokopisi
2 - Emlak Bildirimi
3 - Şahıslar İçin Kimlik Fotokopisi, Şirketler İçin   
     Faaliyet Belgesi ve İmza Sirküleri
4 - İntikaller İçin Veraset İlamı Sureti, Ölen Kişinin 
     Nüfus Kaydı, Dilekçe
5 - Emlak Vergisi ile İlgili Muafiyetlerde Emekli,  
     Hiçbir Geliri Olmayan, Özürlü, Gazi vs. Olduk- 
     larını Belgeleyenlere Ait Kimlik Fotokopisi ve 
     Dilekçe

20 dakika

2 Çevre Temizlik Beyanı
1 - Çevre Temizlik Vergisi Bildirim Formu
2 - Kimlik Fotokopisi

15 dakika

3 İlan Reklam Vergisi Beyanı

1 - İlan Reklam Vergisi Beyanname
2 - Kimlik Fotokopisi
3 - Reklam Faturası Fotokopisi veya Çalışma 
     Ruhsatı Fotokopisi (30 Nisan’dan Sonraki 
     Başvurular)

15 dakika

4 Eğlence Vergisi Beyanı

1 - Beyanname
2 - Kimlik Fotokopisi
3 - Vergi Levhası Fotokopisi
4 - Çalışma Ruhsatı Fotokopisi

15 dakika

5
Kesin ve Geçici Teminat 
Ödemeleri

1 - Şahıslar İçin Kimlik Fotokopisi, Şirketler 
     İçin Vekaletname, İmza Sirküleri, Ticaret 
     Sicil Fotokopisi ve Kaşe
2 - Teminat Makbuzu Aslı

10 dakika

6 Sicil İşlemleri Kimlik Fotokopisi 10 dakika

7 Tapu Rayiç Bedeli
1 - Tapu
2 - Kimlik Fotokopisi
3 - Varsa borcun ödenmesi

15 dakika



8
Veraset işlemi için Vergi 
Dairesine Verilmek Üzere 
Tasdikli Emlak Beyan Sureti

1 - Veraset İlamı
2 - Ölüm Belgesi Aynı gün

9
3071 Sayılı Dilekçe Hakkı 
Kanunu Başvurusu

Başvuruda bulunanın adı, soyadı ve imzası ile iş
veya ikametgâh adresi bilgileri,  şikâyet ve talebi
ile ilgili açıklayıcı bilgi ve belgeler.

30 Gün

10
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı 
Kanunu Başvurusu

Başvuruda  bulunanın  adı  ve  soyadı,  imzası,
oturma yeri  iş  adresi,  tüzel  kişi  ise  tüzel  kişinin
unvanı ve adresi, kişi ise tüzel kişinin unvanı ve
adresi  ile  yetkili  kişinin  imzası  ve  yetki  belgesi
bilgileri, Bilgi edinme Talebi ile ilgili açıklayıcı bilgi
ve belgeler

15 iş günü 
(Bu süre ilgili kanunun 11’inci

maddesinde belirtilen durumlarda 30 iş
gününe çıkabilir.)

11 Borcu Yoktur Yazısı
Dilekçe (Şahıslar için TC Kimlik Numarası / Tüzel
Kişiler İçin Vergi Kayıt Numarası)

10 dakika

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

İsim Kıymet TARIM İsim Hüseyin KASAP

Unvan Mali Hizmetler Müdür Vekili Unvan Belediye Başkanı

Adres Üsküp Belediye Başkanlığı Adres Üsküp Belediye Başkanlığı

Telefon (0 288) 273 11 22 Telefon (0 288) 273 10 03

Faks (0 288) 273 11 23 Faks (0 288) 273 11 23

E-Posta iletisim@uskup.bel.tr E-Posta iletisim@uskup.bel.tr


